
Kako preprečim, da mi izklapljajo mikrofon 

Da bi to dosegli je potrebno srečanja pripravljati v koledarju ali pa v outlooku. 

Razloženo bo na primeru priprave v koledarju. 

Naprej v koledarju pripravite srečanje za določen dan, uro in čas trajanja in shranite. 

Po določenem času dobite 

  

Dvokliknemo na nazivu srečanja in na ta način vstopate v način urejanja  

In v zgornjem delu urejanja naslednji meni 

 

Izberite "Možnosti srečanja" in odprlo se bo novo okno 

 

Tukaj se nahajajo zelo pomembne nastavitve in predno karkoli spreminjate dobro premislite. 



Po privzetih nastavitvah lahko vsi predstavljajo in nam na ta način lahko kdorkoli v seji izklopi 

mikrofon. 

Zato je potrebno iz menija 

 

Izbrati "Samo jaz"  

Nato pa izberemo . 

Če ne želimo, da se med predavanji dijaki vključujejo in s tem ustvarjajo nered , določimo še 

 

Dijakom pa omogočimo samo klepet in na koncu odgovorimo na njihova vprašanja. 

 

 

 

 


