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Prvi vpis v Office365 
V storitev office365 se lahko uporabnik prijavi, če je predhodno pridobil službeni ali osebni račun. 

Prijava v storitev se opravi na spletnem naslovu https://www.office.com/ 

 

V področje geslo boste vpisali začasno geslo, ki ste ga dobili, nato pa izberete  

Če ste pravilno vpisali svoje začasno geslo, se bo prikazalo okno za spremembo gesla. 

Če ste oblikovali novo geslo, si to geslo  zapišite v beležko, da ga ne boste pozabili. 

Izberite še možnost . 

 

Če ste novo geslo ustrezno oblikovali ( velike črke, male črke, številke, posebni znak) se postopek 

vpisa nadaljuje. 

Tukaj se vpiše začasno geslo, ki ste ga 

dobili 

Tukaj se vpiše novo geslo ki ga boste 

uporabljali pri vpisu v Office365 

Tukaj še enkrat vpišite "Novo geslo" 

https://www.office.com/
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Izberite . 

V nadaljevanju vpisa bo sistem opozoril uporabnika, da si izbere možnost po kateri bo zahteval 

ponastavitev gesla v primeru  pozabe  

 

Izbirate lahko svojo številko mobilnega telefona ali pa že obstoječi elektronski naslov, ki ga že 

uporabljate, lahko pa izbirate obe možnosti. 

Ker so se pojavili dvomi pri vpisu telefonskih številk smo nastavili ponastavitev gesla samo na 

elektronski naslov. 

 

 

Priporočam, da izberete obstoječi elektronski naslov, ki ga že uporabljate in v nadaljevanju bo opisan 

le ta postopek. 

ali Uporabnik@ekonomska-ms.si 
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 Uporabnik@ekonomska-ms.si  ali 

 

Izberite možnost "Nastavi zdaj" in postopek se bo nadaljeval . 

V nadaljevanju boste vpisali elektronski naslov na katerem boste dobivali potrebne podatke v 

primeru pozabe gesla in ponovnega nastavljanja.  

 

Izberite  in na vaš vpisani elektronski naslov boste dobili kodo, ki jo boste potrebovali 

v naslednjem koraku, kjer boste to kodo vpisali in izbrali "Preveri". 

Če je koda pravilna, bo sistem uporabnika obvestil v naslednjem koraku.  

 

Preostane še, da izberete  in sistem vas bo vpisal v Office365. 

Elektronski naslov v Office365 

Elektronski naslov na katerem vam bo 

Microsoft poslal  povezave za spremembo 

gesla v primeru pozabe. 

 Uporabnik@ekonomska-ms.si  ali 


