Prvi vpis v Office365

V storitev office365 se lahko uporabnik prijavi, e je predhodno pridobil sluzbeni ali osebni racun.

Prijava v storitev se opravi na spletnem naslovu https://www.office.com/
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Uporabnik@ekonomskams.si ali

Uporabnik@ekonomska-ms.si

Vnesite geslo

V podrocje geslo boste vpisali zacasno geslo, ki ste ga dobili, nato pa izberete “

Ce ste pravilno vpisali svoje zacasno geslo, se bo prikazalo okno za spremembo gesla.

Ce ste oblikovali novo geslo, si to geslo zapiSite v belezko, da ga ne boste pozabili.

Izberite Se moZnost “
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Posodobite geslo

Posodobiti morate svoje geslo, ker s@ vpisujete prid
ali ker je vate geslo poteido Tukaj se vpise zacasno geslo, ki ste ga
Emm—) | Jobili
Tukaj se vpise novo geslo ki ga boste
) uporabliali pri vpisu v Office365
) | 1UKaj Se enkrat vpisite "Novo geslo”

Ce ste novo geslo ustrezno oblikovali ( velike érke, male &rke, $tevilke, posebni znak) se postopek

vpisa nadaljuje.


https://www.office.com/
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Potrebne so dodatne

informacije

Vata organizacija potrebuje ved informaci) za zaddito
vaiega rafuna
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Izberite

V nadaljevanju vpisa bo sistem opozoril uporabnika, da si izbere moznost po kateri bo zahteval
ponastavitev gesla v primeru pozabe
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ali Uporabnik@ekonomska-ms.si

ne izgubite dostopa do racunal
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} MozZnosti za uporabnika v primeru pozabe gesla
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Izbirate lahko svojo Stevilko mobilnega telefona ali pa Ze obstojeci elektronski naslov, ki ga Ze
uporabljate, lahko pa izbirate obe moZnosti.

Ker so se pojavili dvomi pri vpisu telefonskih Stevilk smo nastavili ponastavitev gesla samo na
elektronski naslov.

Priporo¢am, da izberete obstojeci elektronski naslov, ki ga Ze uporabljate in v nadaljevanju bo opisan
le ta postopek.



Izberite moZnost "Nastavi zdaj" in postopek se bo nadaljeval .

V nadaljevanju boste vpisali elektronski naslov na katerem boste dobivali potrebne podatke v
primeru pozabe gesla in ponovnega nastavljanja.
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ne izgubite dostopa do racuna! Elektronski naslov v Office365
Preverite svoj spodrg e-pobini neslov za preverjange pristmosti. Me uporsbite svojega primamega shuibenega ali £olskegs e-poftnega naslovs

E-podta s preverjanje pristnost

Uporabnik@gmail .com —) Elektronski naslov na katerem vam bo

gesla v primeru pozabe.

m Microsoft poslal povezave za spremembo

nara
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vads sejs bo potelds fez 14:42

Izberite m in na vas vpisani elektronski naslov boste dobili kodo, ki jo boste potrebovali
v naslednjem koraku, kjer boste to kodo vpisali in izbrali "Preveri".

Ce je koda pravilna, bo sistem uporabnika obvestil v naslednjem koraku.

Uporabnik@ekonomska-ms.si ali

7 Microcah Uporabnik@ekonomskams.si ?
ne izgubite dostopa do racuna!
Hvala! 5§ spodnjimi pod stla bomo lehko o brnovili vad safun, fe pozabite £ Qe i n a zaprete to stran
ﬂ' Telefom 1o preverane pritn oFl ra konfiguant an
':\;.}E-;.".:-.'.||'|r.r:_.1|'_r;: SrGEt pe Raskandpen na p i,k a ]

dokonda) prekdidi

Preostane Se, da izberete in sistem vas bo vpisal v Office365.




